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Objetivo

Este es un material que te apoyara en tu participacién en la Estrategia 2018, en él encontraras guias que te
ayudaran a realizar los procesos correspondientes a la incorporacion de educandos, también te orientara
acerca de los criterios para asignar antecedentes escolares y consideraciones importantes a tomar en cuenta
para obtener mejores resultados y dar seguimiento puntual a las figuras y educandos .
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CRITERIOS GENERALES SIGA.

Criterios generales para el alta de educando.

1. Para poder participar en el PEC, el beneficiario debe contar con antecedentes escolares, ya sean de
INEA o del Sistema Escolarizado, en caso de no contar con documentos que den evidencia de los
antecedentes escolares, se puede firmar el registro del beneficiario bajo protesta de decir verdad
donde se especifique que se cuenta con algun grado del sistema escolarizado en primaria o secundaria.

2. Los educandos que iniciaron su proceso en el MEVyT, pueden presentar examen en el PEC aun siendo
activos, inactivos o bajas.

Es importante reiterar que para este caso, si el educando presenta examen en PEC, NO SE DEBE
MODIFICAR SU SITUACION EN SASA. Es decir conserva el estatus en el que esté, por ejemplo: Si esta
inactivo, permanece inactivo, si esta en baja, permanece como baja.

Guia para capturar antecedentes escolares en SIGA.

Resulta de suma importancia la captura de los antecedentes escolares, debido a que el beneficiario puede
obtener un puntaje adicional a la calificacién obtenida en su examen presentando antecedentes escolares o
cursos de capacitacion no formal, siempre y cuando el examen se haya acreditado.

El puntaje adicional se podra otorgar por la presentacién de antecedentes escolares o por la presentacién de
la rubrica de reconocimiento no formal, cuando:

e En primaria el beneficiario se hara acreedor a 0.5 adicional si presenta la boleta del sistema
escolarizado de cuarto grado, y un punto adicional presentando la boleta de quinto grado de primaria.
Si cuenta con mas de una boleta de primaria del sistema escolarizado, solo se debe considerar la de
mayor grado.

Por ejemplo: si tiene boleta de cuarto y quinto grado, se debe capturar con ANTECEDENTES ESCOLARES
de Quinto de Primaria.

e En secundaria el beneficiario se hara acreedor a 0.5 adicional si presenta las boletas del sistema
escolarizado de primer o segundo grado de secundaria, y un punto adicional presentando las boletas
de primer y segundo grado de secundaria.
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Es preciso seilalar que para poder integrar el puntaje adicional en la calificacidn final, se debe contar con la
evidencia fisica del documento (boletas), en caso contrario, podra presentar examen del PEC, pero no se
hara acreedor a este beneficio.

e Los beneficiarios con antecedentes escolares del INEA, se hardn acreedores a 0.5 adicional si tiene de
cuatro o seis mddulos acreditados, y un punto adicional cuando tenga siete o mas mddulos
acreditados.

e Para los beneficiarios que presenten constancias de capacitacion, se deberd requisitar el formato
Reconocimiento de Aprendizaje no Formal y en funcidon del nimero de horas de capacitacion que
valide se hard acreedor de 0.25 adicional si ha recibido entre 21 y 30 horas; 0.50 adicional si ha recibido
entre 31 y 60 horas; 0.75 adicional si ha recibido mas de 60 horas; y un punto adicional con mas de 60
horas y ha sido reconocido por su desempefio en alguno de los eventos de capacitacién presentados

En la siguiente imagen se muestra, cdmo se integra la calificacién:

¢ Como se integra la calificacion?

Calificaciones

Rubricas
(Reconocimiento de
aprendizaje no formal)

Examen Si presenta Si presenta Si presenta
Antecedentes Antecedentes antecedentes

* Para » Para « Antecedentes  + Sipresenta

*100% Primaria Secundaria INEA antecedentes
escolares con

valor curricular,

» Boleta de 1er + Boleta de 1er * 0-3 médulos =0 la ribrica se
a3erano=0 6 2°afo = bloquea
05 - 4-6 médulos= 0.5 q
* Boleta de 4to « 7-11 médulos =1 * En caso
afio =0.5 » Boletas de contrario,
1er y 20 afio conserva el
=1 valor marcado
* Boleta 5to en la rubrica.
ano =1

++» Debido a la posibilidad de obtener un puntaje que mejore la calificacién obtenida por el
beneficiario, la figura que requisite el formato de registro debe validar lo que sea mas conveniente
para el educando, ya sea antecedentes escolares o reconocimiento de aprendizaje no formal
(rubrica).
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Por ejemplo:

Si el educando cuenta con boleta de cuarto grado obtiene 0.5 puntos pero si tiene Reconocimiento de
aprendizaje no formal o constancias de capacitacion en las que se avale que ha recibido entre 31 y 60 horas
obtiene 0.75 adicional.

Para estos casos, con la finalidad de beneficiar al participante se debe elegir en ANTECEDENTES ESCOLARES la
opcion: NO PRESENTA BOLETAS y cargar la imagen del reconocimiento y capturar el valor de la ribrica en el
sistema.

R/

+» Paralos casos en que no haya antecedentes escolares comprobables (evidencia fisica de las boletas),
se debe requisitar el dato en el Formato de Registro del participante anotando el antecedente escolar
indicado por el beneficiario pero en SIGA, capturarlo como NO PRESENTA BOLETAS. (Bajo este
supuesto, el participante no es candidato a obtener puntuacion extra).

Opciones del catdlogo de antecedentes escolares:

Mivel Primaria T o
Antecedente escolar TERCER GRADO DE PRIMARIA v o
TERCER GRADO DE PRIMARIA
¢Habla lengua indigef CYARTO GRADO DE PRIMARIA
QUINTO GRADO DE PRIMARLA,
Seleccione: ANTECEDEMNTES INEA
NO PRESENTA BOLETAS
Mivel Secundaria "' o
Imagen del certificado o
de primaria
Antecedente escolar PRIMER GRADOD DE SECUNDARLA, v o
PRIMER GRADO DE SECUNDARIA
;Habla lengua indigeq SEGUNDO GRADO DE SECUNDARIA
AMTECEDENTES INEA
Seleccione: PRIMER ¥ SEGUMDO GRADD DE SECUMDARIA
MO PRESENTA BOLETAS
6de9

Francisco Marquez 160, Col. Condesa, Del. Cuauhtémoc, México, D.F. 06140
Tels.: (55) 5241-2700 / 5241-2800 / 5241-2900 www.inea.gob.mx




SEP

- . INSTITUTO
SECRETARIA DE NACIONAL PARA
EDUCACION PUBLICA oJl® LA EDUCACION
DE LOS ADULTOS

Guias de uso Sistemas de Control

DIRECCION DE ACREDITACION Y SISTEMAS Escolar.

SUBDIRECCION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

Se reitera que el puntaje adicional, solo aplica en caso de examen aprobado y que en caso de que el
beneficiario obtenga 10 en el examen, no se suma ningun puntaje.

Consideraciones importantes.

A continuacién enlistamos una serie de puntos a considerar para la obtencién de mejores resultados.

1. En el alta de educando, es importante llenar siempre el campo Incorporado Por, con ello se podra
llevar el seguimiento operativo de las figuras solidarias que realicen esta labor.

Incorporado por al

ALEJANDRA SABAS MOLINA

tre An Alindnac.

2. Asi mismo debe llenarse el campo Técnico docente, el cual es de suma importancia para dar
seguimiento puntual al desempefio de esta figura.

Técnico docente: E

SILVIA ESCAMILLA ROMERO

OSCAR COLIN HERNANDEZ

OCTAVIO GUTIERREZ URBINA

MARIA DEL ROCIO FLORES MENDOZA

Aliados: | MARIA DE LOURDES MEDINA GALINDO

JOSE ALFREDO NOYOLA VALDEZ

Enlace aliado: | 35AQUIN OMAR HERNANDEZ VELEZ
GILBERTO BAHENA ORTIZ

Incorporado por

Datos de Aliados:

Otro ;Cual?:

3. Llasfiguras de programas sociales deberan darse de alta en el sistema con el rol de SIGA-Incorporador,
el alta se realiza bajo los procedimientos actuales de registro de figuras.
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E Sistema de Gestion y Aplicacion de Examenes Aleatorios (SIGA) Hola FIGURAS MIREYA ADMINISTRADOR!  Salir
ADMINISTRACION USUARIOS Datos de la cuenta:

2 activos Email santiago2018@siga.com

Q aita Contrasefia

REPORTES

Confirma contrasefia

[l parti ipantes registrados

e Participantes acreditados Funcién de usuario:

PY _ Seleccionar funcién de INinguna opcién seleccionadal ~

" Porentidades usuario: SIGA-Consulta_CZ =~

% Certificados Emitidos Direccién Estatal SIGA-Consulta_Estatal

|#” Ejes educativos y SIGA-Consulta_Nacional
[FTmILED Activo SIGA-Incorporador

REPORTES OPERATIVOS SIGA-Programacion_Sedes

! Registrados SIGA-PromotorPlaza

SIGA-Reportefje -

B rarticipantes o5 datos personales recabados Seran protegidos y seran incorporados y tratados, Segun corresponda, en 1os sistemas

institucicnales del INEA, que han sido debidamente inscritos en el listado de sistemas de datos personales ante el Instituto

4. Se crea el Rol SIGA-PromotorPlaza, el cual puede elegirse como Incorporador al momento del alta de
educando en el campo Incorporado Por:

Incorporado por al

ALEJANDRA SABAS MOLINA

e Aa Alindnc.

En este campo (Incorporado por), se mostrardn las figuras registradas en SIGA con los roles: SIGA-
Incorporador, SIGA-Asesor y SIGA-PromotorPlaza.

5. Con fines operativos y de seguimiento y control, se bloquea en SIGA la opcién CONTINUIDAD, ya que
si un educando concluye primaria, debe obtener nuevos antecedentes escolares. ( Ya sea cursando
madulos en SASA, cursos de capacitacidn, reconocimiento de aprendizaje no formal), antes de poder
aplicar secundaria.

6. También es importante sefialar que solo se podran modificar los antecedentes escolares, cuando el
examen no se haya calificado.
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CRITERIOS GENERALES SASA.

A continuacién enlistamos una serie de puntos a considerar para la obtencidn de mejores resultados:

1. En el catdlogo general de educandos (Mddulo de Educandos), en el apartado de Incorporador Por, se
mostraran las figuras con los roles autorizados para la generacion de los apoyos econémicos por
incorporacién (asesor educativo, promotor de plaza comunitaria, figuras con el rol de Incorporador)

2. Se habilita en la opcién de Reincorporacion de Educandos, el campo de Incorporado por, para facilitar
los procesos de asignacién de las figuras que realizan las actividades de reincorporacion de educandos
a los servicios educativos del INEA.

3. Se habilitaran los permisos especiales para la presentacidn y actualizacién de exdmenes diagndsticos
en papel y en linea, de acuerdo a los criterios autorizados.

4. Lageneracién de los apoyos econdmicos se haran al cierre de cada mes, de acuerdo a lo capturado en
el SASA vy a los criterios establecidos. Para su consulta se disefiara un nuevo reporte externo con los
conceptos autorizados para esta estrategia.

5. Para seguimiento puntual de las alianzas, se dieron de alta las siguientes dependencias:

e COMEDORES COMUNITARIOS ligado al Subproyecto 518 Programas Federales.
e Se habilita para el Subproyecto CONAFE la posibilidad de registro de educandos.

CRITERIOS GENERALES SAEL.

Con el fin de apoyar los procesos de presentacidon de exdmenes diagndsticos en linea y en el marco de la
Estrategia 2018, se habilita en el SAEL, la presentacién de examenes diagndsticos para educandos que
previamente ya habian presentado alguna de sus sesiones; es importante aclarar que SAEL permitird la
presentacion del examen diagndstico, pero al momento de su actualizacién en el SASA, se validaran los criterios
autorizados para su presentacion, por lo que hay que considerar, para su presentacién, solo a los educandos
que cumplen con las disposiciones correspondientes.
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